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ZAPYTANIE OFERTOWE:

»Zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Lubawce w roku 2023”

Nazwa i adres zamawiajacego

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubawce,
ul. Dworcowa 33, 58-420 Lubawka

Tel. 75 74 11 800 lub 607 568 705 fax: 75 74 11 800 wew. 13
e-mail: sekretariat@mgops.lubawka.eu

strona www: mops.lubawka.eu

Tryb udzielenia zaméwienia

Zamoéwienie udzielane jest z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), poniewaz wartos¢ zamdwienia jest mniejsza
niz wartos$¢ progéw wskazanych w art. 2 ust. 1 tej ustawy, jednak udzielane jest z zachowaniem zasad
okreslonych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1634 ze zm.) oraz § 12 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w MGOPS w Lubawce.

Celem postepowania jest rozeznanie cen rynkowych materiatdw biurowych obejmujacych
takze ich dostawe do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubawce.

Zamawiajgcy moze w oparciu o przekazane oferty dokona¢ wyboru Wykonawcy, jednak niniejsze
zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i tym samym zobowigzania
Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia w oparciu o otrzymane oferty.

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zapytania jest zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubawce (zwanego dalej ,Zamawiajgcym”) w roku 2023 wraz
z ich wniesieniem do pomieszczen budynku przy ulicy Dworcowej 33 w Lubawce. Stanowigce
przedmiot zamowienia materiaty biurowe okreslono szczegétowo w formularzu asortymentowo-—
cenowym, realizowana sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Miejscem dostawy jest siedziba Zamawiajgcego — ul. Dworcowa 33, 58-420 Lubawka. Obowigzek
dostarczenia przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajacego oraz wniesienie do miejsca
wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje sie
pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z dostawg przedmiotu zamdwienia.

llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym przedmiot zamdwienia opisany jest ze wskazaniem znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, to przyjmuje sie, ze wskazaniom takim towarzysza wyrazy
»lub réwnowazny”. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych. Zamawiajgcy pod pojeciem
»produkt rownowazny” rozumie produkt o parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych
oraz uzytkowych takich samych lub lepszych.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materiaty (takze réwnowazine) byly fabrycznie nowe,
opakowane fabrycznie, nie noszgce $ladéw uszkodzen zewnetrznych oraz uzywania.

Wszystkie dostarczone artykuty nie mogg by¢ przedmiotem praw osdb trzecich.

Dostarczony asortyment musi spetnia¢c wymagania wszystkich odpowiednich norm oraz posiadac
wszelkie niezbedne dokumenty i atesty dopuszczajgce do obrotu na terenie catego kraju.

W przypadku dostarczania asortymentu niezgodnego z warunkami zamowienia Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do reklamacji, ktéra winna by¢ realizowana w ciggu 2 dni od daty zgtoszenia. Wykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad.

W przypadku watpliwosci na etapie oceny oferty co do jakosci oferowanych materiatéw, Zamawiajgcy
bedzie korzystat z uprawnienia do postepowania wyjasniajgcego celem ustalenia zgodnosci produktu z
wymaganiami Zamawiajgcego.
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Termin wykonania zaméwienia
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 .

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce wykonanie zamowienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

Warunki realizacji dostaw

Dostawy realizowane bedg od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2023 r., sukcesywnie po
zamodwieniu ztozonym przez Zamawiajgcego za pomocg wiadomosci e-mail badz faksu, w ciggu 2 dni
roboczych od zgtoszenia, w godzinach 8:00-14:30 transportem dostawcy.

W ramach dostawy Wykonawca zobowigzany bedzie wnie$s¢ przedmiot zamowienia do budynku
stanowigcego siedzibe Zamawiajgcego i ztozy¢ go w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Podane w formularzu asortymentowo—cenowym ilosci asortymentu sg ilosciami szacunkowymi i moga
ulec zmianie w toku wykonywania umowy zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany asortymentu okreslonego w formularzu
asortymentowo—cenowym, ktory stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju i ilosci zamawianych
artykutdw i jest podstawg do sporzadzenia ofert.

Miejsce i termin sktadania ofert oraz opis sposobu przygotowania oferty
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24 kwietnia 2023 r. godz. 16:00 na adres email:
sekretariat@mgops.lubawka.eu okreslajac:
1) Cene brutto oraz zatgczajgc wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Oferta zatacznik nr 1
wraz formularzem asortymentowo — cenowym zatacznik 1a
2) Przesytajgc podpisany i zaparafowany skan Projektu umowy — zatgcznik nr 2,
3) Przesytajac podpisang klauzule RODO, — zatacznik nr 3
Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte,
Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy
powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Termin otwarcia ofert
Otwarcie i ocena ofert zostang dokonane w dniu 25 kwietnia 2023 r.

Kryteria wyboru ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryteriami:
1) Cena za realizacje przedmiotu zamdwienia — 90%,
(Cena obejmuje wartos¢ materiatéw biurowych + koszty dostawy)
Punkty za cene bedg obliczane wg wzoru:
najnizsza cena brutto
posrod ztozonych ofert

Liczba punktéw = X 100 % x 90 pkt.cena brutto badanej oferty

Cene oferowang nalezy wskaza¢ jako iloczyn oferowanych cen jednostkowych
i szacunkowych ilosci zgodnie z zatgcznikiem asortymentowo - cenowym do zapytania.

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Poréwnaniu podlegaé bedzie cena brutto ogétem.

2) Czas dostawy przedmiotu zamédwienia — 10%,
Punkty za czas dostawy bedg obliczane wg wzoru:
najkroétszy czas dostawy
posrod ztozonych ofert

Liczba punktéw = X 100 % x 10 pkt.
czas dostawy badanej oferty
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UWAGA!

Zaoferowany czas dostawy nie moze byc¢ krotszy niz 24 godziny i dtuzszy niz 48 godzin.

Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje czas dostawy dtuzszy niz 48 godzin zostanie odrzucona. Oferta
Wykonawcy, ktory zaoferuje czas dostawy krotszy niz 24 godziny oceniana bedzie jak oferta
proponujgca czas dostawy 24 godziny.

Proponowany czas dostawy nalezy wskaza¢ w godzinach.

Ocena zostanie wyliczona wedtug wzoru:
Ocena = cena + czas dostawy
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia, wynikajagce wprost z
niniejszego zapytania ofertowego i obowigzujacych przepiséw prawa, ktére Wykonawca musi
przestrzega¢ w trakcie realizacji zamowienia z uwzglednieniem optat i podatkéw, w tym podatek VAT.
Cene nalezy podac ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej po zaokragleniu do dwdch miejsc po
przecinku. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie polskiej. W
formularzu ofertowym nalezy podac cene catkowita za wykonanie zadania. Zamdwienie zostanie
udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje wykonanie zadania za najnizszg cene i podpisze umowe, ktorej
wz0r stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wybor najkorzystniejszej oferty

Oferenci, ktorzy ztozyli oferty zostang poinformowani o wyniku postepowania poprzez umieszczenie
odpowiedniej informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz przestaniu jej na podany przez
oferenta adres e-mail.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty
poprzez korespondencje na platformie zakupowej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi oferentami,
takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cene wyiszg niz przewidziana w budzecie oraz w
przypadku, gdy oferty bedg miaty taka sama wartosc.

Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajace kryteria formalne. W przypadku braku
zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentdw,
Zamawiajacy oferte odrzuca.

Z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie podpisana umowa w miejscu i w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie Zamawiajgcego nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego, zatem
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zawarcie umowy z zadnym z oferentéw uczestniczgcych w
niniejszej procedurze.

Sposdb porozumiewania sie z wykonawcami

W przypadku pytan merytorycznych — kontakt poprzez adres e-mail: m.maik@mgops.lubawka.eu

Do kontaktu z oferentami upowazniona jest: Pani Marianna Maik nr tel. 75 74 11 800 wew. 12, w
godzinach pracy Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubawce: poniedziatek 8.00-
16.00, wtorek-czwartek 7.00 — 15.00, pigtek 7.00 — 14.00 oraz pod adresem e-mail:
m.maik@mgopslubawka.eu

Informacje dodatkowe
W toku badania oceny prowadzgcy postepowanie moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnied z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.
Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2)oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3)inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty
— o0 czym niezwtocznie informuje Kierownika Zamawiajgcego. O dokonanej poprawce w ofercie
Zamawiajacy niezwitocznie informuje oferenta.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1)zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci; dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub
innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
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2)jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnosc
z opisem przedmiotu zamowienia;
3)jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji;
4)oferent nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajacego;
5)wptyneta po terminie sktadania ofert.
Na zapytania oferentdw w zakresie zapytania ofertowego wyznaczony pracownik Zamawiajgcego
udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.
Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema oferentami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich oferentéw, ktérych oferty
spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
Jezeli wybrany oferent uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Prowadzacy postepowanie uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;
2)cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;
3)wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;
4)zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,
5)w tresci zapytania ofertowego zastrzezono mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.



